
(ผูชวยศาสตราจารยธรา ธรรมโรจน) 

รองอธิการบดีฝายบริหาร 

บันทึกขอความ    

สวนงาน   กองคลัง งานพัสดุ      โทรศัพท  48770, 48751    

ท่ี  อว  660201.1.2.2 /ว 7783       วันที่  17  กรกฎาคม 2563 

เรื่อง วิธีปฏิบัติในการจัดทําใบส่ังซื้อส่ังจาง (ใหม) 

เรียน หัวหนาสวนงาน/ หนวยงาน  จํานวน 52 หนวย 

ตามท่ีมหาวิทยาลัยขอนแกน ไดกําหนดวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางฯ ตามบันทึก

ขอความท่ี ศธ.0514.1.2.6/11148 ลงวนัที่ 24 พฤศจิกายน 2560 โดยมีสาระสําคัญ คือ “กรณีการจัดซื้อจัดจาง 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ข) ท่ีมีวงเงินไมเกิน 10,000 บาท ไมตองจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจาง ....” ความ

ละเอียดแจงแลวน้ัน  

ตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ.2560 และ

ขอกําหนดตามกฎกระทรวงซึ่งกําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อซื้อจัดจางที่มีวงเงินเล็กนอยไมเกิน 100,000 

บาท เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการพัสดุของมหาวิทยาลัยขอนแกน เปนไปดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ 

และถือปฏิบัติในทิศทางเดียวกันทุกสวนงาน กองคลัง ไดขอความเห็นชอบกําหนดวิธีปฏิบัติในการจัดทําใบส่ังซื้อ

ส่ังจางพัสดกุรณีท่ีมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน 100,000 บาท และกําหนดแบบของขอตกลงเปนหนังสือ ตออธิการบดี 

และไดรับความเห็นชอบใหดําเนินการ เมื่อวันท่ี 16 กรกฎาคม 2563 ตามบันทึกท่ี อว 660201.1.2.2/7467  

ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2563 โดยมีสาระสําคัญ ดังน้ี  

1) กรณีการจัดซื้อจัดจางท่ีมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน 100,000 บาท จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือ

ไวตอกันก็ได แตตองมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจางน้ัน  

หรือกรณีท่ีหัวหนาสวนงาน หรือผูไดรับมอบอํานาจในการจัดซื้อจัดจางพิจารณาเห็นวา 

มีเหตุผลความจําเปน เพื่อความรัดกุม รอบคอบและเพ่ือประโยชนของราชการ ในการจัดซื้อจัดจางพัสดุน้ันๆ  

อาจพิจารณาใหจัดทําขอตกลงเปนหนังสือ หรือสัญญาไวตอกันก็ได  

2) กรณีการจัดซื้อจัดจางมีวงเงินเล็กนอยไมเกิน 100,000 บาท จะแตงตั้งบุคคลหน่ึงหรือบุคคล

ใดเปนผูตรวจรับพัสดุก็ได  

3) แบบของขอตกลงเปนหนังสือใหเปนไปตามแบบใบสั่งซ้ือหรือสั่งจางท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

  ท้ังนี้ กองคลัง ไดประสานทีมผูดูแลระบบปรับปรุงแบบฟอรมรายงานขอซื้อขอจางในระบบ 

KKUFMIS เปนท่ีเรียบรอยแลว โดยใหมีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 16 กรกฎาคม 2563 เปนตนไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงผูท่ีเก่ียวของทราบและถือปฏิบัติตอไป   
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รายชื่อหนวยงานแจงเวียนวิธีปฏิบัติในการจัดทําใบส่ังซื้อสั่งจาง (ใหม) 

ลําดับ ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ 

1 คณบดี คณะวิทยาศาสตร มาตรา 9 (4) 

2 คณบดี คณะเทคโนโลย ี มาตรา 9 (4) 

3 คณบดี คณะเทคนิคการแพทย มาตรา 9 (4) 

4 คณบดี คณะสาธารณสุขศาสตร มาตรา 9 (4) 

5 คณบดี คณะเภสัชศาสตร มาตรา 9 (4) 

6 คณบดี คณะพยาบาลศาสตร มาตรา 9 (4) 

7 คณบดี คณะศลิปกรรมศาสตร มาตรา 9 (4) 

8 คณบดี คณะแพทยศาสตร มาตรา 9 (4) 

9 คณบดี คณะเกษตรศาสตร มาตรา 9 (4) 

10 คณบดี คณะวศิวกรรมศาสตร มาตรา 9 (4) 

11 คณบดี คณะสถาปตยกรรมศาสตร มาตรา 9 (4) 

12 คณบดี คณะทันตแพทยศาสตร มาตรา 9 (4) 

13 คณบดี คณะศึกษาศาสตร มาตรา 9 (4) 

14 คณบดี คณะสัตวแพทยศาสตร มาตรา 9 (4) 

15 คณบดี คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มาตรา 9 (4) 

16 คณบดี คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี มาตรา 9 (4) 

17 คณบดี คณะนิติศาสตร มาตรา 9 (4) 

18 คณบดี คณะเศรษฐศาสตร มาตรา 9 (4) 

19 คณบดี บัณฑิตวิทยาลัย มาตรา 9 (5) 

20 คณบดี วิทยาลัยนานาชาติ มาตรา 9 (5) 

21 คณบดี วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ มาตรา 9 (5) 

22 คณบดี วิทยาลัยการปกครองทองถ่ิน มาตรา 9 (5) 

23 ผูอํานวยการ สํานักเทคโนโลยีดิจิทัล มาตรา 9 (7) 

24 ผูอํานวยการ สํานักหอสมุด มาตรา 9 (7) 

25 ผูอํานวยการ สํานักบริการวิชาการ มาตรา 9 (7) 

26 ผูอํานวยการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ มาตรา 9 (7) 



ลําดับ ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ 

27 ผูอํานวยการ สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย มาตรา 9 (3) 

28 ผูอํานวยการ กองบริหารงานวิจัย หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

29 ผูอํานวยการ กองคลัง หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

30 ผูอํานวยการ สถาบันการสอนวิชาศึกษาท่ัวไป หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

31 ผูอํานวยการ สถาบันขงจ่ือ หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

32 ผูอํานวยการ สถาบันภาษา หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

33 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยความมั่นคงดานอาหารพลังงานและ

น้ํา อนุภูมิภาคลุมนํ้าโขง (FEWs) 

หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

34 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยเพ่ือพัฒนาสังคม หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

35 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยมะเร็งทอน้ําดี หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

36 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยยุทธศาสตรและประสานความรวมมือ

เพ่ือพัฒนาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

37 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยและพัฒนาวิชาชีพครูสําหรับอาเซียน หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

38 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยวิทยาศาสตรสุขภาพลุมนํ้าโขง หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

39 ผูอํานวยการ ศูนยการศึกษาตอเน่ืองนานาชาติ หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

40 ผูอํานวยการ ศูนยทรัพยสินทางปญญา หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 



ลําดับ ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ 

41 ผูอํานวยการ ศูนยนวัตกรรมการเรียนการสอน หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

42 ผูอํานวยการ ศูนยบริหารจัดการทรัพยสิน หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

43 ผูอํานวยการ ศูนยจริยธรรมการวิจัยในมนุษย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

44 ผูอํานวยการ ศูนยประสานงานโครงการอันเนื่องมาจาก

พระราชดําริ 

หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

45 ผูอํานวยการ ศูนยวัฒนธรรม หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

46 ผูอํานวยการ ศูนยสัตวทดลองภาคตะวันออกเฉียงเหนือ หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

47 ผูอํานวยการ ศูนยอาเซียนศกึษา หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

48 ผูอํานวยการ ศูนยพิพิธภัณฑและแหลงเรียนรูตลอดชีวิต หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

49 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยเพ่ือพัฒนาสมรรถนะมนุษยและการ

สรางเสริมสุขภาพ 

หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

50 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยและบริการดานออทิซึม หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

51 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยและนวัตกรรมวสัดุนาโนเพ่ือพลังงาน หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 2 

52 ผูอํานวยการ กองตรวจสอบภายใน หนวยงานในสังกัดสนง.อธิการ 

กลุม 1 (หนวยตรวจสอบ) 
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