
ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน 

(ฉบับที่ 508/2564) 

เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการยืมพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน 

………………………………………………. 

โดยเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและวิธีการยืมพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน ใหเปนไปดวยความ 

เรียบรอย ถูกตอง เหมาะสม และเพื่อใหการใชพัสดุของมหาวิทยาลัยใหเกิดประโยชนและมีความคุมคาสูงสุด 

สอดคลองกับหลักเกณฑการยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 37 (1) และ (5) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 

2558 และตามความในขอ 9.4(1) และ ขอ 30 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย งบประมาณ การเงิน 

การพัสดุ ทรัพยสินและการตรวจสอบ พ.ศ. 2559 และขอ 209 (3) ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ 

จัดจ างและการบริ หารพัสดุภาครั ฐ  พ.ศ.2560 ประกอบมติคณะกรรมการบริ หารการคลั งและพัสดุ  

มหาวิทยาลัยขอนแกน ในการประชุมครั้งท่ี 1/2564 เมื่อวันท่ี 27 มกราคม 2564 จึงกําหนดหลักเกณฑการยืมพัสดุ 

มหาวิทยาลัยขอนแกน ไวดังนี้  

ขอ 1  ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 508/2564 ) เรื่อง หลักเกณฑ 

การยืมพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน” 

ขอ 2 ใหประกาศน้ีมีผลบังคับใชตั้งแตวันถัดจากวันท่ีประกาศเปนตนไป 

ขอ 3  ในประกาศน้ี  

“สวนงาน” หมายความวา สวนงานของมหาวิทยาลัยขอนแกน ตาม

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ.

2558 

“หัวหนาสวนงาน” หมายความวา คณบดี ผูอํานวยการ และหัวหนาสวนงานท่ี

เรียกชื่ออยางอ่ืน 
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“พัสดุประเภทใชคงรูป” หมายความวา พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลวไม

สิ้นเปลืองหมดไปและเมื่อผูยืมใชสอยเสร็จแลว

จะตองคืนพัสดุน้ันใหแกมหาวิทยาลัยหรือสวน

งาน 

“พัสดุประเภทใช

ส้ินเปลือง” 

หมายความวา การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงาน

แลวส้ินเปลืองหมดไปหรือไมคงสภาพเดิมอีก

ตอไป และเมื่อผูยืมใชสอยเสร็จแลวจะตองคืน

พัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน

ใหแทนพัสดุซึ่งยืมน้ันใหแกมหาวิทยาลัยหรือ

สวนงาน 

ขอ 4  วัตถุประสงคในการยมืพัสดุ 

4.1 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตองเปนไปเพื่อ

ประโยชนของมหาวิทยาลัย หรือของทางราชการ 

4.2 การยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้น

เปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และมหาวิทยาลัยหรือสวนงานมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะใหยมืไดโดยไม

เปนการเสียหายแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน แลวแตกรณี 

ขอ 5 วิธีการยมืพัสดุ 

การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปหรือการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง ใหผูยืมเสนอขอยืมพัสดุ 

ตอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืม ลวงหนาไมนอยกวา 3 วันกอนวันที่ประสงคจะยืมพัสดุ 

ท้ังนี้  ผูยืมจะตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรโดยทําเปนหนังสือ หรือใช

แบบฟอรมตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดแนบทายประกาศนี้ หรือแบบฟอรมท่ีสวนงานกําหนดขึ้น หรือการยืมพัสดุ

ผานระบบอิเล็กทรอนิกส ซึ่งมีสาระสําคัญประกอบดวยเหตุผลและความจําเปนในการยืม สถานท่ีนําไปใช กําหนด

ระยะเวลาการยืม กําหนดระยะเวลาสงคืน พรอมระบุช่ือ ตําแหนง และหนวยงานที่สังกัดของผูยืม ใหชัดเจน 

ขอ 6  ผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืม 

6.1  การใหยมืระหวางสวนงาน 

      ใหหัวหนาสวนงานหรือผูไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนงานเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

6.2  การใหบุคลากรหรือนักศึกษายมื  

(1) กรณียืมใชภายในพื้นท่ีของมหาวิทยาลัย  ใหหัวหนาสวนงาน หรือผูท่ีไดรับมอบ

อํานาจจากหัวหนาสวนงานเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
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(2) กรณียืมใชภายนอกพ้ืนท่ีมหาวิทยาลัย ใหอธิการบดีหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจจาก

อธิการบดีเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

6.3 การใหบุคคลท่ีมิไดสังกัดมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานภายนอกยมื 

 ใหอธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

ขอ 7 การคืนพัสดุ 

7.1  กรณีการคืนพัสดุประเภทใชคงรูป เชน คอมพิวเตอรแบบต้ังโตะหรือแบบพกพา ครุภัณฑ

สํานักงาน หรือเครื่องมือเครื่องใชตางๆ เปนตน ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นสงคืนใหแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน

แลวแตกรณ ีในสภาพที่ใชการไดปกติ 

 ท้ังน้ี หากพัสดุท่ียืมเกิดความชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ผูยืมจะตอง

จัดการแกไข ซอมแซม ใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยางเดียวกัน หรอืชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม แลวแตกรณี 

7.2 กรณีการคืนพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง เชน วัสดุสํานักงาน ผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท 

ชนิด ขนาด คุณภาพ และจํานวนหรือปริมาณเดียวกัน สงคืนแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน แลวแตกรณีหรือคืนเปน

จํานวนเงินเทากับมูลคาพัสดุในขณะยมื เปนตน 

7.3 ผูยืมจะตองสงคืนพัสดุภายใน 7 วนันับแตวันครบกําหนดการยืม 

 กรณีท่ีผูยืมไมไดสงคืนพัสดุภายใน 7 วันนับแตวันที่ครบกําหนดการยืมใหเจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุของหนวยงานหรือสวนงานติดตามทวงถาม และหากติดตามทวงถามแลวผูยืมยังไมสงคืน

พัสดุใหรายงานตอผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม เพื่อพิจารณาส่ังการตอไป 

ขอ 8 การยืมพัสดุท่ีไดรับอนุมัติและหรือไดดําเนินการตามคําสั่ง หรือหนังสือสั่งการ หรือหนังสืออื่น

ใดท่ีกําหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุของมหาวิทยาลัยหรือสวนงานอยูกอนวันท่ีประกาศนี้มีผลใชบังคับให

ดําเนินการตอไปจนแลวเสร็จ และถือเปนการยืมพัสดุตามประกาศน้ี 

ขอ 9 ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามประกาศฉบับน้ี กรณีที่มีปญหาในการตีความ หรือการปฏิบัติ

ตามประกาศฉบับนี้ใหอธิการบดีเปนผูวินิจฉัย และคําวินิจฉัยใหถือเปนท่ีสุด  

 ประกาศ  ณ  วันที่  4  มีนาคม  พ.ศ.2564
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